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VADEMECUM RIMBORSI SPESE MISSIONE E VIAGGI D’ISTRUZIONE ALL’ESTERO 
 

Con D.I. 23 marzo 2011 (G.U. n. 132 del 9/6/2011), il Ministero degli Affari Esteri di concerto 
con il MEF, ha decretato le norme per il trattamento di missione all’estero (le diarie sono state 
infatti eliminate con D.L. 78/2010). In base a tale norma i docenti che partecipano ai viaggi di 
istruzione all’estero non hanno diritto ad alcun rimborso spese nel caso in cui il viaggio, 
l'alloggio e il vitto siano a carico dell’amministrazione o di terzi (anche agenzia viaggi). Possono 
fare eccezione il giorno di partenza e il giorno di rientro fino all’attraversamento, in uscita/in 
entrata, dei confini nazionali. 
Trattamento di missione con rimborso documentato (art. 1 D.I. 23/3/2011) tab. B: viene 
riconosciuto, in base all’accorpamento degli Stati di destinazione parametrato sui costi in loco 
di cui alla tab. A - D.I. 23/3/2011, oltre al rimborso del viaggio secondo la normativa vigente, il 
rimborso delle spese alberghiere, dei mezzi di trasporto e, nei limiti di cui sotto, delle spese per 
il vitto. 
Spese di vitto. Tali spese sono rimborsabili secondo i limiti massimi giornalieri riportati nella 
tabella seguente e per la fruizione di uno o due pasti per ogni giorno di missione. Non essendo 
previsto un limite di importo per i singoli pasti, entro il limite massimo giornaliero di 
documenti di spesa presentabili per il vitto, pari a due, il dipendente potrà richiedere il 
rimborso anche di un singolo pasto di importo minore o uguale al valore inserito in tabella. 
Pertanto a seconda della tipologia di trattamento previsto nei diversi viaggi, il dipendente avrà 
diritto ai seguenti rimborsi: 

− Pernottamento e prima colazione - rimborso di 2 pasti entro il limite massimo giornaliero 

− Mezza pensione (pernottamento + colazione e pranzo/cena) - rimborso di 1 pasto entro il 
limite massimo giornaliero 

− Pensione completa (pernottamento + colazione + pranzo + cena) - nessun rimborso per le 
spese di vitto. 

Presupposto per riscuotere l’ammontare delle spese è la consegna degli originali dei giustificativi 
di spesa emessi secondo le indicazioni fornite per i rimborsi dei viaggi in Italia. Anche per i viaggi 
all’estero non sono ammessi rimborsi di scontrini fiscali per consumazioni (bevande, caffè, ecc…) 
non comprese nella consumazione di un pasto.  
 

Tabella B – Decreto 23/3/2011 (limite massimo giornaliero di spesa per i pasti all’estero) 
Area geografica Paesi Esteri    CLASSE 2 - personale  docente 

A € 40,00 

B € 40,00 

C € 45,00 

D € 60,00 

E € 65,00 

F € 70,00 

G € 75,00 
 

Tabella A – Decreto 23/3/2011 Area geografica Paesi esteri 
Per verificare l’area geografica dei Paesi esteri di interesse consultare la Tabella A allegata. 
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